'J ODN

l[‘l“*’f = || osrodek Doskonalenia Nauczycieli
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Procedury obserwacji zaje¢ i opiniowania pracy nauczyciela
przez doradce metodycznego

1. Obserwacja zajeé nauczyciela w trakcie stazu na nauczyciela mianowanego
lub dyplomowanego

A. Podstawa prawna: Rozporzgdzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 w sprawie uzyskiwania stopni

awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. poz. 1574 ze zmianami).

B. Procedura:

1.

Nauczyciel sktada wniosek do Dyrektora ODN w Poznaniu o obserwacje zajec
otwartych przez doradce metodycznego.

Dyrektor ODN wyznacza doradce metodycznego wtasciwego ze wzgledu na nauczany
przedmiot.

Doradca metodyczny uzgadnia z nauczycielem termin obserwacji zaje¢ otwartych.
Nauczyciel przekazuje doradcy scenariusz planowanych zaje¢ w terminie do trzech
dni przed planowang obserwacja.

Doradca obserwuje zajecia otwartei omawia je z nauczycielem.

Doradca sporzadza arkusz obserwacji zaje¢ w trzech egzemplarzach - jeden dla
nauczyciela, drugi dla dyrektora szkoty, trzeci do dokumentacji ODN i w ciggu dwdch
tygodni od obserwacji przekazuje do ODN w Poznaniu.

Arkusz obserwacji zostaje przestany drogg stuzbowg do dyrektora szkoty/placowki
i nauczyciela.

2. Przygotowanie opinii doradcy na temat pracy nauczyciela

A. Podstawa prawna: art. 6a ust. 5 pkt 4 Karty Nauczyciela

B. Procedura

1.

w

Dyrektor szkoty/placéwki sktada wniosek do Dyrektora ODN w Poznaniu o opinie
doradcy na temat pracy nauczyciela.

Dyrektor ODN wyznacza doradce metodycznego.

Doradca metodyczny uzgadnia z nauczycielem termin obserwacji zajecé.

Nauczyciel przygotowuje scenariusz zaje¢ i przekazuje doradcy najpdzniej 3 dni przed
terminem zajec.

Doradca obserwuje zajecia, sporzadza notatke, omawia zajecia z nauczycielem
i udziela wsparcia metodycznego.

Doradca sporzadza opinie na temat pracy nauczyciela w dwdch egzemplarzach -
jeden dla wnioskodawcy, a drugi do dokumentacji ODN. W terminie do 2 tygodni od
obserwacji opinia zostaje przekazana droga stuzbowg do wnioskodawcy.
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3. Obserwacja zajeé nauczyciela lub warsztatu pracy w trybie wsparcia
metodycznego

W ramach wsparcia metodycznego nauczyciel moze zwrdcic sie z prosbg o obserwacje zajec
lub warsztatu pracy bezposrednio do doradcy metodycznego przedmiotu w swoim rejonie.
Doradca ustala wspdlnie z nauczycielem termin obserwacji zaje¢ lub rozmowy. Celem
obserwacji zaje¢ jest metodyczne wsparcie nauczyciela. Notatke z obserwacji zajeé¢ doradca
przekazuje bezposrednio nauczycielowi, a drugi egzemplarz pozostawia w dokumentacji

doradcze;.

4. Opiniowanie materiatow

Dyrektor szkoty lub nauczyciel mogg zwrdci¢ sie do ODN o zaopiniowanie materiatow
przygotowanych przez nauczyciela. Dyrektor wyznacza wtasciwego merytorycznie
doradce/konsultanta. Opinia jest sporzadzana w ciggu 2 tygodni od wptyniecia wniosku
w dwéch egzemplarzach - jeden zostanie przestany drogg stuzbowa do wnioskodawecy, drugi
pozostaje w dokumentacji ODN.



